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Sign In Screen

Welcome, 1. Isi email
2. Isi password
3. Kilik Sign In

S =
=

Ke halaman Forgot Password

Ke halaman Sign Up




Sign Up Screen

Agyawinia Aco

Isi NIK
Isi nama lengkap

Create Account,

Sign up 1o get storsed

Isi email

Isi password
Isi konfirmasi password
Klik Sign Up
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Ke halaman Sign In




Sign Up Screen

1. Isi Kode Verifikasi yang sudah dikirim ke email
VERIFIKASI AKUN > 2 Kllk Sme|t




Forgot Password Screen

Isi Emall terdaftar

Klik Get Code untuk mendapatkan kode
verifikasi forgot password yang dikirimkan ke
email terdaftar

Isi kode verifikasi

aa ~ W N P

Isi password baru

(o)}

Isi konfirmasi password baru
Klik Submit
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Helia Welcome
‘ MUHAMMAD YOS 14
SULARKO

v

Appeoval Abaunai Agoe Ixsue ICT
Surat My Tank
Tugas

Home Screen

Setelah berhasil Sign In maka akan masuk ke menu
Home Screen, berikut detail menu Home Screen :

1. Menu Account Configuration
2. Sign Out
3. List Menu Adyawinsa App



Menu

ACCOUNT



Account Screen

Tombol

Sign Out
Halaman Account menampilkan profil pengguna
dan terdapat fitur ubah password, berikut Langkah-
Weicome l Langkah nya:
MUHAMMAD YOS SULARKO .
Menu 1. Isi password sekarang
uba_h foto
B 4260091 profile 2. Isi password baru
B MUHAMMAD YOS SULARKO
yos.sularka(adyawmsa com 3. KonflrmaS| password baru
4. Klik Submit
) i
8 = 1,5



Menu

APPROVAL



Approval Screen

Select Approval Menu

> 1
|
| — L, 2 Di Menu Approval terdapat 5 sub menu,
3 = g TR diantaranya :
‘ s > 4 Approval CA
& O ® ' 5 Approval CA Settlement
e satom A __t ? Approval Peminjaman Asset
}L r ] _; 3 Approval Registrasi Asset

Approval Surat Tugas
Approval Attendance
Approval Req. Material

©® N O U AW N

Approval Exit Clearance
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‘ - Cash Advance Project
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— Cash Advance Project

ERICK CHAIRIKI YUSUS

' e o N A 00 000 09

Thu Do 30 32571 4,960,000.00 %
“ Cash Advance Project
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. RETRUCT IO 4930000 09
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SN0.00; X
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Approval CA

Pastikan dari Home Screen pilih menu Approval ->
Approval Cash Advance untuk masuk ke halaman

> 2 Approval CA.
1. Kolom search CA by Document No
2. Listdata CA, klik untuk Details

—> Klik Status untuk melihat status CA
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Document ¢ Reguestor

Tivysmriam Dmpsoypes

206957 AN27-0405
2120711%8 ERICK CHAIRIK| YUISUF

OONSTRLCTION
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Approval CA Details
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Approval CA Detalls

Di detail CA terdapat beberapa list CA, scroll ke
kanan untuk lihat CA lainnya.

1.

o & DN

Tombol Copy Amount untuk mengcopy
nilai amount ke form approval amount

Isi approval amount
Isi remark
Tombol approval (approve / disapprove)

Setelah semua list CA sudah di approve /
disapprove, klik Process Approval untuk
memproses approval.

*6. Tombol untuk disapprove semua list CA

*7. Tombol untuk approve semua list CA dengan
approval amount sama dengan nilai amount.




Status Approval CA

1. Kolom search CA by Document No
2. Listdata CA, klik untuk Details

| - Cash Advance Project

‘ TOPIK HIDAYAT
s &2 151

m Cash Advance Project

ADY HERMAWAN

_ Cush Advance Project

NANDA AR PURWANTI
VT 1364 | T1NIN MRS

EIEIERD covh Adtunce Praject

SONI SUNARYA

© > Klik Approval CA untuk melihat Approval CA

13



0 W

Status Approval Detalls

Status Approval CA Detalls

Document # Reguestor
.!I]‘r_«l];.‘: ) ;ﬂ‘i’él‘.:l‘f:-k
| ADY MERMAWAN 1. Details Status Approval CA
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Gash Advarce Project

s
Status Approval
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@RI #of 614821

INDRA SETYAWAN
(RESIGN)
nIAL 11 WAL

M Dec 31 2000

EEEIERD ot 140477

SRIKARDO SITORUS
PANE (RESIGN)
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@RI =t 149204
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\l | — é
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000 @)

108,000.00 @

Approval CA Settlement

Pastikan dari Home Screen pilih menu Approval ->
Approval CA Settlement untuk masuk ke halaman

> 2 Approval CA Settlement.
1. Kolom search CA Settlement by Document No
2. List data CA Settlement, klik untuk Details

—> Status CA Settlement under construction




09.4S & 2 WO =430
< Approval CA Settlement Detalls
Document # Employee
240395 AP21-0174
240340 INDRA SETYAWAN
7 (RESIGN)
614627
TI NON WIRELESS
Thi Dec 31 2020
99y
75329
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Approval CA
Settlement Detalls

Di detail CA Settlement terdapat beberapa list
CA Settlement, scroll ke kanan untuk lihat CA
Settlement lainnya.

1.

o & DN

Tombol Copy Amount untuk mengcopy
nilai amount ke form approval amount

Isi approval amount
Isi remark
Tombol approval (approve / disapprove)

Setelah semua list CA Settlement sudah di
approve / disapprove, klik Process
Approval untuk memproses approval.

*6. Tombol untuk disapprove semua list CA Settlement

*7. Tombol untuk approve semua list CA Settlement
dengan approval amount sama dengan nilai amount.
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‘ ANMISAH
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Approval Peminjaman
Asset

Pastikan dari Home Screen pilih menu Approval ->
Approval Pinj. Asset untuk masuk ke halaman
> 2 Approval Peminjaman Asset.

1. Kolom search Peminjaman Asset by
Document No atau Assign To

2. List data Approval Peminjaman Asset, klik
untuk Details

— Status Pinj. Asset under construction

S
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Detall Peminjgaman Asset

Document # Requestor
JKT16323 AN 60672
Imigact £ Netjon
2YBACMEZO00001 FREDOY PARULIAN
SAGIAN
o
Pl D 24 2021

CONSTRUCTION

12024 L6066

{ by A
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Approval Peminjaman Asset
Details

Di detail Peminjaman Asset terdapat beberapa list Peminjaman Asset,
scroll ke kanan untuk lihat Peminjaman Asset lainnya.

1. Tombol approval (approve / disapprove)

2.  Setelah semua list Peminjaman Asset sudah di approve /
disapprove, klik Process Approval untuk memproses approval.

*3. Tombol untuk disapprove semua list Peminjaman Asset

*4, Tombol untuk approve semua list Peminjaman Asset
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Approval Registrasi Asset

‘ WILLIEM NISODEMUS KALIGS

B 1509 URF
Mabt Kanol

N1 00174
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NEX-34743
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A, viax-3484
e,

Ajest Magy At

Approval Registrasi Asset

Pastikan dari Home Screen pilih menu Approval ->
Approval Reg. Asset untuk masuk ke halaman
Approval Registrasi Asset.

1. Kolom search Peminjaman Asset by Asset Id
atau Employee Name

2. Menu filter berdasarkan tipe asset

List data Approval Registrasi Asset, klik untuk
Details

— Status Reg. Asset under construction

Se—
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Detall Registrasl Assat

Document ¢ Reguestor
Arzet It Dnpiven 1)
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AN T ape Heg v
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ot e
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Approval Registrasi
Asset Detalls

Di detail Peminjaman Asset terdapat beberapa
list Peminjaman Asset, scroll ke kanan untuk
lihat Peminjaman Asset lainnya.

1. Klik Tombol approval (approve /
disapprove) untuk memproses approval.
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Approval Surat Tugas

Pastikan dari Home Screen pilih menu Approval ->
Approval Surat Tugas untuk masuk ke halaman
> D Approval Surat Tugas.

1. Kolom search Surat Tugas by Project Name

2. List data Approval Surat Tugas, Kklik untuk
Details

— Klik Status untuk melihat status Surat Tugas
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Surat Tugas Detalls

DSIIVATEATSS-NON WIRELESSY
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Surat Tugas Detalls

Ring Kojo
lrplementas

Support dan Koordinasi Pengowasan
Imgiementas Pekaraan Toan Mandot

Ang Xoja
Jakana
0231928 Wmmar

Tuam

MAULUDIN ANWAR

Ay Ural Tige

T G| 1

Approval Surat
Tugas Detalls

Dihalaman Approval Surat tugas ini ditujukan
untuk PM, GM, dan Dept. Head.

1. Klik Tombol approval (approve /

disapprove) untuk memproses approval.
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< Surat Tugas Teams Detalls
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Surat Tugas Teams Detalls
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Approval Surat
Tugas Team Detalls

Dihalaman Approval Surat tugas ini ditujukan
hanya untuk employee.

1.
2.
3.

Pilih Tipe Kendaraan (Pribadi / Kantor)
Isi atau Pilih Nomor Polisi Kendaraan

Klik Tombol approval (Accept / Reject)
untuk memproses approval.




Status Approval Surat

Tugas

| . R 1. Kolom search Surat Tugas by Project Name
| e 2. List data Approval Surat Tugas, klik untuk

W02 boali b ] > 2 De‘[a”s

«@» o

FSI Centratama o

@ o

C _ Klik Appr. Surat Tugas untuk melihat Approval

\ ) ~ Surat Tugas
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Status Surat Tugas Detalls
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Status Approval

Surat Tugas Detalls

1.

Details Status Approval Surat
Tugas



2022-09-08

‘ MAHFUD WAMYUDIONO
381 1443

YULI SUSENO

2022-05-08

WAMYUO!

2022-09-08

YAYAN BAHTIAR

2022-08-08

08:58

08:57

08:52

08:51

Approval Attendance

Pastikan dari Home Screen pilih menu Approval ->
Approval Attendance untuk masuk ke halaman
> 2 Approval Attendance.

1. Kolom search Attendance by Employee

2. List data Approval Attendance, klik untuk
Details

— Status Attendance under construction

-
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Approval Attendance
Details

1. Menampilkan details Attendance

2. Klik Tombol approval (Approve / Disapprove)
untuk memproses approval.
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‘ YUDA ARIANSYAH SE
(RESIGN)

ROBET WIRADI PUTRA
PANGGABEAN (RESIGN)

NANANG SETIAWAN
(RESIGN)
2B 03

ANDI KRISNA SETIAWAN

6 Sep 7032

Approval EC

Pastikan dari Home Screen pilih menu Approval ->
Approval Exit Clearance untuk masuk ke halaman
> 2 Approval EC.

1. Kolom search EC by Employee
2. List data Approval EC, klik untuk Details

— Klik Status untuk melihat status EC
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Approval EC Details

(Resign)

482840292

GENERAL EMPLDYEE
25 Mel 2022 =/d 24 Agu 2022
b Sep 2022

Rp 0

\Hnm& Konirek

ROBET WIiRADI PUTRA PANGGABEAN

Approval EC Details

GENERAL EMPLOYEE

25 Mel 2022 5/d 24 Agu 2022

Ny
e

»
. 14 =
6 Sep 2022
«<> >
»
Rp 0
Habis Karilrak
&
>
| &
V7 Avprives —>

O«
-~

Apmroreal PG

Approval EC Detalls

1.

Menampilkan Details Employee
Klik untuk melihat History EC

Pilih Status, terdapat pilihan Approve,
Potong Gaji dan Pending. (Jika memilih
status potong gaji maka diharuskan
mengisi deduction).

Isi Remark Approval

Klik Tombol Approve untuk memproses
approval.
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Status Approval EC

1. Kolom search EC by NIK
2. Filter EC by Status EC
‘ WIOAA (RESIGH) bt B 3. List data Status Approval EC, klik untuk Details

ABELARDO TARMANDA
(RESIGN)
1

ANDI KRISNA SETIAWAN

NANANG SETIAWAN
(RESIGN)

I ‘ » Klik Approval EC untuk melihat Approval EC

Se—




s Status Approval EC

Status Approval Details Status Approval Detalls

9 Jun 2022 s/0 30 Aqu 2022 D etai I S
| ABELARDD TARMANDA (Resign) # Sep 2022
48280320 .
1. Details Status Approval EC
Rp':'z
| ceneraLemeLovee
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BSap 2022 Dept Terkait (0
1) S SH SUMARTD
RpO
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Status Approval
Dept Terkalt &2
‘,:9»“.“\;.7‘ Admin A 829
ekl L US PRILDAYANTI
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Menu

ASSET
REGISTRATION



Asset Registration

a
‘ ° o= Pastikan dari Home Screen pilih menu Asset untuk
- masuk ke halaman Asset Registration.
‘ R4 prewnamones | {4 1. Kolom search Asset Registration by No. Asset
2. Menu filter berdasarkan tipe asset
R | 5resover 3. List data Asset Registration, klik untuk Details

Matittet man

- Obeng 32 Full Set
X | DEKKO 1006N / Tombol

Touls Mo 4 . .
pocinmie | 14948 Registrasi
Asset

Splicer
¥ JOLRVRDO6BSZNXM

ar Safety Helmet Clmbing

33



Assel Details

Kendaraan Mobil

Mobil Xenia

B 1490 URF

Kode Progect  20TRDEO
Stasus Open
Koods| Bk
Appioy (Y]
Position

ogister [ N

Asset Registration Detalls

Menampilkan detail Asset yang sudah di daftarkan




= Q)
>-:f: 1 Asset Type Lnamol.C_P\JMD Edernal
L =
'y
2 1
1 3 P | 1—
4
5 L 3]
1

L

>

Register Asset

1
2
3
4.
5
6
7

Pilih Tipe Asset

Isi Nama Asset

Isi Nomor Asset
Pilih Kode Project
Isi Kondisi Asset
Upload Foto Asset

Klik Submit untuk memproses registrasi
asset



Menu

ISSUE ICT



Printer Error 10:52 >
o Wit kiting pun, W13 | 3
% Keyboard Error 1143
w T s w2

Emall Ermoe 04:06
tirfak Brsa 1nnery 011329

o Tes Add ssue 09:05 Tombol
W 2031133 Add Issue

Troubleshoot PC You 1032
Proceimos 1r 20213224

Install Ulsog Server 14:32
° ceTv ea
nads 071224

Issue ICT

Pastikan dari Home Screen pilih menu Issue ICT
untuk masuk ke halaman Issue ICT.

1.
2.
3.

Kolom search Issue by Title issue
Menu filter berdasarkan Status Issue

List data Issue yang telah dibuat, klik untuk
Details
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Issue ICT Detalls

Desciption Menampilkan detail Issue yang sudah dibuat

Wana g puaudd

| Printer Error

Yos Sulurko

Assigned 10
Categury

Prionty
Mediam

Craated ot
2021-12-31 15235

Acoopted at
wWianting

Findsh at
Waiting

HISTORY 1SSUE

__
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Add Issue

Isi Title Issue (mis: Printer error)
Isi Details Issue
Pilih Priority Issue

Pilih Assign to ICT (bisa pilih ICT lebih dari 2,
maks 3)

=1 55 5. KIlik Add Issue

>N
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Error

Oescription

Karytoard eror,

Ertter , Duleae dan shilt kanan tidak
| berfungsl

| Mardianis - Keyboar Laptop

Assigned 1o
DIRJA AFERO

Categury

Hardware Inatallation
Prionty

Low

Status

Croated ot
2021-12-30 11:21.33

Accupted st
Wasting

Finesh wt
2021-12-30 11:21:33

W

’——'_—"‘_——.—-—————————'-Tammv'—__———\l
{ G e e

—

HISTORY 1SSUE

7oy e
o Y

2

3

Reopen Issue

Issue yang bisa di reopen adalah
iIssue yang hanya berstatus Closed

1. Kilik tombol Reopen Issue
2. Isi Comment
3. Kilik tombol Reopen Issue



Menu

SURAT TUGAS



Q

anan anmEn

@ it Foncon
H3I

| 021N

@

H3I

202123 @i

g
H3l

WA - XN

H3l

Surat Tugas

Pastikan dari Home Screen pilih menu Surat Tugas
untuk masuk ke halaman Surat Tugas.

1.
2.
3.

Tombol QR Code untuk scan surat tugas
Tombol search

Kolom search Surat Tugas by Doc No, klik
Tombol Search untuk memproses

List data Surat Tugas yang sudah di approve
GM atau Dept. Head, klik untuk Details
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Surat Tugas Details Surat Tugas Details

Surat Tugas Detalls

2023125 20211201 » . . .

’ > 1 Details Surat Tugas, tunjukan ke security untuk
Toss di scan gr code oleh security.

’I ABDUL RAHMAN MARITO . D. 1. Tombol share untuk membagikan Surat

. 5 a Tugas
0 0
Jobwm Kendaraan

Aocepted by

2131

Approved by

A0OLAS5LUCO
OB 74UCO
Chockod By

SV SIR, Befuin & con wacrelly

SR REJECT

emack Necurity

SV Sl
SH NEJECT

\ PULN Jubiabeks,
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Menu

ABSENSI



Absensi

Pastikan dari Home Screen pilih menu Absensi
untuk masuk ke halaman Absensi Manual.

1. Kolom Filter untuk filter list absensi
berdasarkan tanggal.

2. List data Absensi yang telah dibuat, klik untuk
Details

Tombol
Add Absensi
(Absen Masuk)
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Clock In

Currant Locaton
Loty Long s

-6.1668067 106.917657

Sefect Type
0 orfcs
Select Office / Homebase

D wioct offi

Select Project Code

Current Location m 0162 MM
-6.16692 106.9175171

Pryangzaen Dust Ne 7060, 1T §

2162 MM

T UNW TP Pegmiges

Sefect Type

O office v } 1

Select Offsce / Mc > 2

I3 select offios / horminose - > 3
Select Project Code

- —1 4

Remark
&
— 5 5
9 Clock — 6

Absen Masuk

Pilih Tipe Absensi (mis: OFFICE)
Upload Foto Absensi

Pilin Office / Homebase

Pilih Kode Project

Isi keterangan

Klik Clock In

o oA~ wN PP

Indikator Jarak lokasi antara karyawan dengan

office/homebase yang dipilih (Khusus untuk tipe Office).

Karyawan bisa melakukan absensi Ketika indikator
berwarna Hijau.
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Detalls Absensi

Menampilkan detail Absensi yang sudah dibuat

OFFICE

ATE Head Office
Tas

Need Appeoval
Tombol

Clock Out
(Absen Keluar)

-
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Antendance Details Clock In

| Clock in
Clock Out

OFFICE Currant Location G wam

Lot |

ATE taod Ofce .6.166842 106.9177747
Tes

Need Appeoval

- JC )

Absen Keluar

Tombol Clock Out (Absen Keluar)
terdapat di dalam halaman
Attendance Details.

1. KIlik Tobol Clock Out dari halaman
Attendance Details

Upload Foto Absensi
Klik Clock Out

Indikator Jarak lokasi antara karyawan dengan
office/homebase sesuai dengan office’/homebase yang
dipilih pada saat Clock In (Khusus untuk tipe Office).
Karyawan bisa melakukan absensi Ketika indikator
berwarna Hijau.
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Menu

MY TASK



Buat Tutorial Penggunaan Aplikasi
Q ATE Hond Offy

aTTnET e —
Tes App Version 2.0.3
Q ATE Hpud O

FTTH Paket 8
Q ATE Huml DfMes

My Tank

\. . é_

— 2
1.
— 3 2.
3.
» Menu
Acc. Surtug

My Task

Pastikan dari Home Screen pilih menu My Task

untuk masuk ke halaman My Task.

Kolom search Task by Title
Menu filter berdasarkan Status Task

List data Task yang telah dibuat oleh admin,
klik untuk Details

Jika Status Task maka harus Accept dulu di Menu Acc. Surtug
agar bisa melakukan Clock In dan Create Report
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Accept My Task

Buat Tulonsl Fengounasn Aplasi

| Pastikan sudah di Menu Acc. Surtug
ot iise 1. Pada list Acc Surtug Pilih dan Klik
N - o > 1 untuk Details.
SR - () 20629 - 2220738
2. Pilih Tipe Kendaraan
T — Pilih / Isi Kendaraan
o 4. Klik tommbol Approval (Accept/
Reject) untuk memproses
SN 12 Approval.
u B 1003 VOE -

EY . M

__>3

N
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-
Buasl Tutodial Penggunsan Aplikasi

Bust Tutorisd Penggunass Apfikesi |
oA ¥

:06%

Tos App Version 203
9 \

FYTH Pokut &
L

a"

msoFcm

Buat Tinoola Fengguraan Ao kas

B Tramad Fergasasn Adbss

Detalls My Task
dan Clock In

Jika Task sudah di Accept pada Menu Acc.
Surtug maka Status akan berubah menjadi
Open.

1. Padalist My Task Pilih dan Klik untuk

Details.

2. Klik tombol +CICO untuk melakukan
Absensi

3. Pilih Site

Upload Foto Absensi
5. Klick tombol Clock In
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Buat Tutorial Penggunaan Apikasi

Bt Tutotal Punggunaan Aikow

Mistory Report
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Tombol Clock Out
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. Add Report
é Jika sudgh melaku_kan absengi mal_<a akan
4 muncul list absensi pada section History
Report.
> 1. Padalist History Report Pilih dan Klik
6 untuk Details.
! 2. Klik tombol +Report untuk Add Report
8 3. Isi Quantity
4. Pilih Site
9 5. PiihDUId
10 6. Pilih SOW
7. Pilih Remark
8. Isi Remark Details
9. Upload Foto (Bisa upload lebih dari satu)

H
o

Klick tombol Submit
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o ——i Absen Keluar
s oy 2o, @ » 1 Sebelum Clock out pastikan sudah
melakukan Add Report, tombol clock
a 77y out terdapat di halaman Report
Details.
Bepart » 2 1. KIik Tobol Clock Out dari halaman
2022-06.29 115645 O T a7 Report Details
Cary Over / Continue e £4, N1 30WA9, Pagengsa: Cus
. 2. Pilih Site

Upload Foto Absensi
Klik Clock Out
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Buat Tutorial Penggunaan Aplikasi
Q ATE Hond Offy

aTTnET e —
Tes App Version 2.0.3
Q ATE Hpud O

FTTH Paket 8
Q ATE Huml DfMes

My Tank

\. . é_

— 2
1.
— 3 2.
3.
» Menu
Acc. Surtug

My Task

Pastikan dari Home Screen pilih menu My Task

untuk masuk ke halaman My Task.

Kolom search Task by Title
Menu filter berdasarkan Status Task

List data Task yang telah dibuat oleh admin,
klik untuk Details

Jika Status Task maka harus Accept dulu di Menu Acc. Surtug
agar bisa melakukan Clock In dan Create Report
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Accept My Task

Buat Tulonsl Fengounasn Aplasi

| Pastikan sudah di Menu Acc. Surtug
ot iise 1. Pada list Acc Surtug Pilih dan Klik
N - o > 1 untuk Details.
SR - () 20629 - 2220738
2. Pilih Tipe Kendaraan
T — Pilih / Isi Kendaraan
o 4. Klik tommbol Approval (Accept/
Reject) untuk memproses
SN 12 Approval.
u B 1003 VOE -

EY . M

__>3

N
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Buat Tinoola Fengguraan Ao kas

B Tramad Fergasasn Adbss

Detalls My Task
dan Clock In

Jika Task sudah di Accept pada Menu Acc.
Surtug maka Status akan berubah menjadi
Open.

1. Padalist My Task Pilih dan Klik untuk

Details.

2. Klik tombol +CICO untuk melakukan
Absensi

3. Pilih Site

Upload Foto Absensi
5. Klick tombol Clock In
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L

Report Details NW

Report Detalls

’l s Jika sudah melakukan absensi maka
202240629 - 2022407-31 . . .
RN akan muncul list absensi pada section
DSOFCOT .
’| . 1 History Report.
. 1. Pada list History Report Pilih dan
Buat Tutorial Penggunaan Apikasi . .
. D Report e Klik untuk Details.
Busat Tisoual Penggunaan Agikas
CEN— 2. Klik tombol +Report untuk Add
Tombol Clock Out Report
Mistory Report
MUHAMMAD YOS SULARKD
011:55 3 . A
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Add Report NW

Add Report NW
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My Tank
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List OPM Before

List OPM After

I

I
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Add Report

Isi Quantity

Pilin Tipe (mis: FAT)
Isi No FAT

Isi Id FAT

Isi Remark Details
Upload Foto FAT

Isi List OPM Before
Isi List OPM After
Klik tombol Submit

© © N gk~ wDdPE
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< Clock Out

Absen Keluar

Sebelum Clock out pastikan sudah
melakukan Add Report, tombol clock
77y out terdapat di halaman Report
Details.

1. KIlik Tobol Clock Out dari halaman
Report Details

2. Pilih Site
Upload Foto Absensi
Klik Clock Out
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Carpool

Pastikan dari Home Screen pilih menu Carpool
untuk masuk ke halaman Carpool.

1. Tombol QR Code untuk scan surat tugas
2. Kolom search Surat Tugas by Doc No

3. List data Surat Tugas yang perlu di input
carpool, klik untuk Input Carpool



Input Data Carpool
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Input Data Carpod
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Input Carpool

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

10.

Pilih tipe kendaraan

Pilih Project NO

Pilih tipe payment

Pilih pettycash

Pilih Budget

Klik Switch Button jika ingin isi data Toll
Isi kwitansi BBM

Isi amount BBM

Isi Remark BBM

Klik Submit
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SECURITY CHECK
SURAT TUGAS
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Security Check Surat
Tugas

Khusus untuk security setelah Sign In maka akan
direct ke halaman Surat Tugas.

1. Klik Tombol QR Code untuk scan surat tugas
(dari tim yang menunjukan surat tugas)

Tombol search

Kolom search Surat Tugas by Doc No, klik
Tombol Search untuk memproses

4. List data Surat Tugas yang sudah di cek oleh
security yang bersangkutan, klik untuk Details



WHELESS

TAVIRAINV

‘ Team

Surat Tugas Details

20291322 mr22

TEST

Acceptod try

Approved by

ootk Securtty

—

Security Check Surat
Tugas Detalls

Setelah Scan QR Code maka akan direct ke
halaman Details, check details dan validasi data
Surat Tugas, untuk mengkonfirmasi surat tugas
lakukan Langkah berikut :

1. Isi keterangan hasil cek surat tugas
2. Klik Submit
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